SAD NAJWYZSZY

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
oraz ushugi kurierskiej - w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek

pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych

Zamoéwienie o warto$ci mniejszej niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych

Warszawa, pazdziernik 2015 r.




I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacym jest Sad Najwyzszy, plac Krasinskich 2/4/6, 00-951 Warszawa
tel. 022 530 82 10, fax 022 530 90 60, strona internetowa: www.sn.pl,
NIP: 527-20-50-60

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U.2013.907, ze zmianami), zwanej dalej ,,ustawg Pzp" lub ,,Pzp".

111. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek
pocztowych 1 ich zwrotow, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 roku (Dz.U. z 2012 r., poz.1529) oraz uslugi odbioru przesylek z siedziby
zamawiajacego.

2. Szczegbdltowy zakres zamdwienia zostal okreslony w zataczniku nr 1 do SIWZ. Pozostate
warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaly okreslone w Istotnych Postanowieniach
Umowy.

3. llosci wskazane w zalgczniku nr 1 do specyfikacji sg wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z
ktorym zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi w
wielko$ciach podanych w tabeli (zat. nr 1). Jednocze$nie zamawiajacy gwarantuje, iz
minimalna kwota, ktora zostanie zaptacona z tytutu realizacji przedmiotu umowy wyniesie
60% ceny podanej w formularzu ofertowym.

4. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien Publicznych (CPV):

64110000-0 - Ustugi pocztowe
60000000-8 - Ustugi transportowe (z wytaczeniem transportu odpadow)

1v. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Zamowienie realizowane bedzie od 01 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2017 roku .
v. INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH I WARIANTOWYCH:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych i wariantowych.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW:

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu w
postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust.l ustawy Pzp:
1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.
Warunek ten zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,




zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.
poz. 1529).
1.2. Posiadajg wiedze 1 doswiadczenie do wykonania zamowienia.
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia, wg zal. nr
3 do niniejszej SIWZ.

1.3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia wg zat. nr
3 do niniejszej SIWZ.

1.4. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie oswiadczenia wg zat. nr
3 do niniejszej SIWZ.

2. W postepowaniu moga wzig¢ udzial wykonawcy, ktorzy spetniajag warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

3. W postgpowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek udzialu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Pzp.

W przypadku wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy z
warunkow okreslonych w pkt. 1.1 = 1.4 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspolnie.

Warunki okreslone w pkt.2 1 3 powinien spetnia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

A. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, do oferty nalezy zalaczyc¢:

1. o$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w
art. 22 ust 1 ustawy Pzp, (wzor w zat. nr 3);

2. zaswiadczenie potwierdzajace, iz wykonawca zostal wpisany do rejestru operatorow

pocztowych;
W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, o§wiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkow, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 sktada co najmniej jeden z tych wykonawcow albo wszyscy ci
wykonawcy wspdlnie.

B. W celu wykazania spetlnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia wykonawcy w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy zlozy¢ nastepujace
dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem
przez wykonawce lub osob¢ upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacji:

1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu niespetnienia
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (wzor zat. nr 4 ),

2. aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu




wykazania braku podstaw do wykluczenia oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy ,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w
stosunku do osob fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, przy
czym osoby fizyczne w celu spetnienia ww. warunku zobowigzane sg do przedstawienia
wytacznie oswiadczenia o ktorym mowa w pkt. 1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 2, sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
Dokumenty, o ktorych mowa w lit. a powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa powyzej, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed, wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem - wystawione z odpowiednig datag wymagang dla tych dokumentow.

W przypadku oferty skladanej przez wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o
udzielenie zamowienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcow oddzielnie.

C. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia, wykonawcy w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24. ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca wraz z oferta
sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacj¢ o tym , ze
nie nalezy do grupy kapitalowej (wzor w zat. nr 5).

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelnienia warunkow udzialu w
postgpowaniu na potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udzial w realizacji czgsci
zamoOwienia, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajacemu, iz bg¢dzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdowienia, w
szczegolnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
Pzp polega na zasobach innych podmiotow, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, a
podmioty te beda braly udziat w realizacji cze$ci zamoédwienia, zamawiajacy zada
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw dotyczacych tego podmiotu w
zakresie wymaganym dla wykonawcy. Postanowienia dotyczace podmiotéw, ktére maja
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej stosuje si¢ odpowiednio.

vilil. PODWYKONAWCY

W przypadku powierzenia realizacji zaméwienia podwykonawcom, wykonawca
zobowigzany jest do wskazania w ofercie tej czesci zamdwienia, ktorej realizacje powierzy
podwykonawcy. W przypadku  braku takiego o$wiadczenia, zamawiajacy uzna, iz
wykonawca bedzie realizowat zamowienie bez udziatu podwykonawcy.




IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazujg faxem, z zastrzezeniem pkt. 3.

3. Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
oswiadczen 1 dokumentéw potwierdzajacych spetlnianie warunkow udzialu w
postepowaniu, o$wiadczen i dokumentow potwierdzajacych spetianie przez oferowany
przedmiot zamoOwienia wymagan okreslonych przez zamawiajacego  oraz
petnomocnictwa.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

5. Domniemywa si¢, iz pismo wystane przez zamawiajacego na numer faksu podany przez
wykonawce zostato mu doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcy z
trescig pisma, chyba ze wykonawca wezwany przez zamawiajacego do potwierdzenia
otrzymania o$wiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w sposob okreslony w
pkt 4 oswiadczy, iz ww. wiadomosci nie otrzymat.

6. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowac na adres:

Sgd Najwyzszy, Biuro Organizacyjne, 00-951 Warszawa, Plac Krasinskich 2/4/6 ,
Fax: 22 530 90 60

7. W sprawie procedury przetargowej, w przypadku ewentualnych watpliwosci czy pytan,
nalezy porozumiewac si¢ z p. Jerzym Dylewskim tel. 22 530 82 51, godz. 8.00-15.00,
p. Violetta Wojtaszek tel.22 530 82 10, godz.8.00-16.00.

X. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego, z przekazanym pisemnie lub faxem,
wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, na pi$mie na zadane pytanie,
przesylajac tre$¢ pytania 1 odpowiedzi wszystkim znanym sobie uczestnikom
postgpowania oraz umiesci takg informacje na wtasnej stronie internetowej (www.sn.pl)
zakladce Zamodwienia publiczne), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwotlania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

3. Jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o
zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ oraz umieSci taka informacj¢ na wlasnej stronie internetowe;j
(www.sn.pl), w zaktadce Zamowienia Publiczne).

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

1. Ustala si¢, ze skladajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.




2.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci¢ sie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

10.

11.
12.

13.

14.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.
Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz zalagcznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do
oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawcg.

Jezeli osoba/osoby podpisujagca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ ztozone
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem (kopia tego
pelnomocnictwa powinna by¢ po§wiadczona notarialnie).

Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawceg. W razie
watpliwo$ci uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Dokumenty skladajace si¢ na oferte¢ musza by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.
Zaleca si¢, by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub
parafowana przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde
przerobienie, przekre$lenie, uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc
powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane. W
tresci oferty powinna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.
Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzordw (formularz oferty,
oswiadczenia) przygotowanych przez Zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawic
ofert¢ na swoich formularzach z zastrzezeniem, Zze musza one zawiera¢ wszystkie
informacje okreslone przez zamawiajacego w przygotowanych wzorach.
W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktoérych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania,
musza by¢ oznaczone klauzula:

»Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153
poz. 1503)" i1 dotaczone do oferty, przy czym zaleca si¢, aby byly trwale, oddzielnie
spicte. Zgodnie z tym przepisem przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢
nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co
do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje alternatywne
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.
Wykonawca wskaze w ofercie t¢ czg$¢ zamodwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.
Na oferte sktadajg sie:

a) formularz oferty (wzor zat. nr 2),




b) oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w art. 22. ust 1 ustawy Pzp, wg zalaczonego wzoru (wzoér zal. nr 3),

c) zaswiadczenie potwierdzajace, iz wykonawca zostal wpisany do rejestru operatorow
pocztowych;

d) oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunku udziatu w postgpowaniu, dotyczacych
braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ust. Pzp (wzor zatl. nr
4),

e) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

f) lista podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, co wykonawca albo
informacja o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej (wzor zat. nr 5),

g) dokument okres$lajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, a jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik - takze petnomocnictwo,
okreslajace zakres umocowania podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy,

h) jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt. e, sktada
dokument lub dokumenty zgodnie z zasadg wskazang w pkt. VII ppkt. B niniejszej
specyfikacji.

X1l MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferty muszg by¢ ztozone w siedzibie zamawiajacego w Warszawie Plac Krasinskich
2/4/6 - pok. 1N 17, w terminie do dnia 16.11.2015 roku, do godziny 10:00.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie
zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma) 1 adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Sadu Najwyzszego, Biuro
Organizacyjne (Plac Krasinskich 2/4/6, 00-951 Warszawa) oraz opisane:

nazwa (firma) wykonawcy adres wykonawcy
Sad Najwyzszy
Biuro Organizacyjne
Plac Krasinskich 2/4/6
00-951 Warszawa

Oferta na: ,, SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
ORAZ USLUGI KURIERSKIEJ - W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA 1
DORECZANIA PRZESYLEK POCZTOWYCH ORAZ ZWROTU PRZESYLEK NIEDORECZONYCH ”
KPP VI-077-2/15

Nie otwierac przed dniem 16.11.2015 r., godz. 10:15."

3. Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrdcona wykonawcy.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozone;j
oferty pod warunkiem, Ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wedtug takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,,ZMIANA". Koperty oznaczone ,,ZMIANA" zostang otwarte przy
otwieraniu oferty wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.




5.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z
postepowania poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak
wprowadzanie zmian 1 poprawek, z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE". Koperty
oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania wykonawcy oraz zgodnosci z danymi zamieszczonymi na
kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie b¢da otwierane.

X1v. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie zamawiajacego Plac Krasinskich 2/4/6, w
Warszawie, w dniu 16.11.2015 r. o godzinie 10:15.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajagcy poda nazwy (firmy), adresy wykonawcow,
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W
przypadku nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle
wykonawcy informacj¢ z otwarcia ofert wylacznie na pisemny wniosek wykonawcy.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1.

3.
4.

Wykonawca uwzgledniajagc wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia, powinien w cenie brutto swojej oferty uja¢ wszelkie
koszty niezbedne dla prawidlowego i1 pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz
uwzgledni¢ inne optaty i podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez
wykonawce.

Cena oferty za realizacj¢ catego zamdowienia powinna zosta¢ wyliczona przez wykonawce
na podstawie wypetionego formularza ofertowego, stanowigcego zalacznik nr 2 do
SIWZ. Cena oferty okresla maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji
zamoOwienia.

Cena oferty brutto winna by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i stownie.

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene.

XVI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium ceny
brutto za realizacj¢ przedmiotu zamodwienia obliczone] przez wykonawce zgodnie

zobowigzujacymi przepisami prawa, zasadami okreslonymi w cze$ci XV SIWZ i podane;j
w ,,Formularzu ofertowym" (wzor zat. nr 2)

2.
Lp Kryterium Opis Waga - udziat w
zasadnicze ocenie
1. Cena oferty brutto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia, na ktorg
Cena oferty  powinny sktada¢ si¢ wszelkie koszty ponoszone przez 100
wykonawce




3. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktow przyznanych w ramach ustalonego wyzej kryterium.

4. Maksymalna liczba punktéw w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %.
Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca
po przecinku. Przyznawanie ilo$ci punktow poszczegdlnym ofertom odbywac si¢ bedzie
wg nastepujacej zasady:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba punktOw = ......cccoiiiiiiiiiiiieie e x 100
Cena brutto oferty badane;j

XVII. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogloszeniu o zamdéwieniu i Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia kryteria wyboru.

2. O ewentualnym odrzuceniu ofert lub wykluczeniu wykonawcow oraz o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcoéw, ktorzy
zlozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacije,
okreslone w art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty)
na wlasnej stronie internetowej (www.sn.pl ), w zaktadce ,,Zamodwienia publiczne") oraz
w swojej siedzibie na ,,Tablicy ogloszen".

4. Zamawiajagcy zawrze umowe¢ W sprawie zamoOwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty faxem.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
5-dniowego terminu, jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta.

XvIi. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przekaze
zamawiajacemu informacje dotyczace osob podpisujacych umowe oraz 0os6b upowaznionych
do kontaktow w ramach realizacji umowy.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. PRZESEANKI ORAZ WARUNKI DOKONANIA ZMIAN W ZAWARTEJ
UMOWIE

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci wprowadzania istotnych zmian w zawartej umowie.




XXI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

10.

Przedmiotem umowy jest §wiadczenie przez wykonawce¢ na rzecz zamawiajgcego ustug
pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu w obrocie
krajowym 1 zagranicznym przesylek pocztowych (listowych i paczek pocztowych oraz
telegramow 1 ushugi kurierskiej) i ich zwrotéw (dalej zwanych ,,przesytkami"), oraz ustugi
odbioru przesylek z siedziby zamawiajgcego. Uslugi bedace przedmiotem umowy beda
$wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegolnosci
ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Szczegblowy opis przedmiotu umowy zostat okreSlony w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, ktéra wraz z oferta wykonawcy z dnia 2015 r., stanowi
integralng cze$¢ umowy.

Umowa obowigzuje od dnia 1 stycznia 2016 roku do dnia 31 grudnia 2017 roku z
obowiazkiem wywigzania si¢ Wykonawcy ze zobowigzan umownych w stosunku do
wszystkich przesylek pocztowych i telegraméw wystanych przez Zamawiajacego do dnia
31 grudnia 2017 roku.

W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzuja si¢ do
dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby nadanych/zwroconych przesylek, oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby
rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Zespolu Biura Podawczego Sadu
Najwyzszego, zlokalizowanego w siedzibie zamawiajacego przy Placu Krasinskich 2/4/6
przesytek przygotowanych do wyekspediowania, a nast¢gpnie nadania tych przesylek w
wyznaczonej placowce nadawczej. Odbior przesylek odbywat si¢ bedzie codziennie w dni
robocze w godzinach 09:30-10:30.

Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

Wykonawca przedstawi zamawiajacemu, w formie pisemnej lub elektroniczne;,
zestawienia placowek nadawczych 1 odbiorczych, ktore beda realizowaty ustugi
wynikajace z niniejszej umowy.

Za moment odbioru przesytki uwaza si¢ chwile przyjecia przez wykonawce przesytki do
przemieszczania 1 doreczania, a w przypadku przesylek rejestrowanych chwile wydania
zamawiajacemu dowodu przyjecia przesyltki przez wykonawcg.

Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy, w przypadku braku
zastrzezen dotyczacych niewlasciwego oznaczenia (adresowania) przesytek, musi nastapic¢
w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.

Odbior przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany
przez wykonawce pieczecia, podpisem i data na zestawieniu przesytek przekazanych do
przemieszczania, potwierdzajacych ilos¢ i rodzaj przesylek.

10a.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sporzadzania odrgbnego wykazu przesylek

11.

wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego w dniu ich odbioru od Zamawiajacego,
a potwierdzenie ich nadania Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu w nastgpnym dniu
roboczym do godz. 12.00.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dostarczenia wilasnym transportem, do
wyznaczonej przez wykonawce placowki  mieszczacej si¢ w  Warszawie  przy
Ul , w przypadku wystgpienia ze strony zamawiajacego koniecznosci
dostarczenia do tej placéwki przesytki w innych godzinach niz wskazane w pkt 5.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Calkowite wynagrodzenie wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesylek
pomnozonej przez wlasciwe dla tych przesylek ceny jednostkowe brutto okreslone w
ofercie wykonawcy.

Miesigczna nalezno$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata
wynagrodzenie wykonawcy wynikajace z liczby faktycznie wyekspediowanych w danym
miesigcu przesytek, miesigcznej oplaty za odbidr przesytek z siedziby Zamawiajacego
oraz narzut wilasny operatora za ustuge posrednictwa przy nadawaniu przesytki u
operatora wyznaczonego.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Za nadane przesytki oraz zwroty przesylek, jak rowniez uslugi odbioru przesytek
zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ wykonawcy kwote nalezng za poprzedni miesigc
kalendarzowy, obliczong zgodnie z postanowieniami pkt. 13.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty
otrzymania faktury przez Zamawiajacego. Nalezno$ci wynikajace z faktury ptatne beda
przelewem, na konto wskazane na fakturze. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do okreslenia
tytulu wptaty, powotujac si¢ na numer zawartej umowy i numer faktury.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego wykonawcy kwotg wpfaty.
Za opdznienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaplaty na rzecz
wykonawcy odsetek w wysokos$ci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

Podstawa obliczenia naleznos$ci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia lub wydania w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilo$ci 1 wagi na podstawie dokumentow nadawczych
lub oddawczych, przy czym obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe podane przez
Wykonawce w ofercie z dnia...........cccceeeveennnne. , Z zastrzezeniem pkt. 20.

W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na
ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, wykonawca zastosuje obowigzujacy
podatek VAT, co skutkowac¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesytek.

Ilo$¢ 1 waga przyjetych przesylek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez
zamawiajacego zestawienia przesytek przekazanych do przemieszczenia.

Ilo§¢ 1 waga zwrdconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia,
sporzadzonego przez wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia
dostarczana bedzie zamawiajagcemu wraz z faktura.

Ilosci wskazane w zalaczniku nr 1 do specyfikacji sg wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z
ktorym zamawiajacy podpisze umowe, nie przysluguje roszczenie o realizacje ustugi w
wielko$ciach podanych w tabeli (zal. nr 1). Jednocze$nie zamawiajacy gwarantuje, iz
minimalna kwota, ktora zostanie zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy
wyniesie 60% ceny podanej w formularzu ofertowym.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w pkt. 12 zawiera wszystkie koszty realizacji
przedmiotu umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesytek, ewentualne upusty i
rabaty.

Strony zobowigzuja si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych,
ktore moga wptywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla
celow podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesytki, zamawiajagcemu przyshuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach i wysoko$ci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

W przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5%
miesiecznej kwoty za ustuge odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego za kazdy dzien
zwloki.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku:

a) likwidacji, ogltoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa wykonawcy;

b) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych
terminow;

c) wykonywania przez wykonawce przedmiotu umowy wadliwie 1 zaniechania
zmiany sposobu jego wykonania, mimo uplywu wyznaczonego przez
zamawiajacego terminu na dokonanie zmiany.

Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznos$ci na pismie i zawieraé
uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez zamawiajacego od umowy
nastgpuje z winy wykonawcy, zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 10% kwoty umownej wynikajacej z oferty Wykonawcy.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego, przepisow dotyczacych §wiadczenia ustug pocztowych i
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Wszystkie postanowienia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia sg wigzace dla
stron umowy.

Ewentualne spory mogace wynikna¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej] umowy Strony
beda rozstrzygaé¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygaé je bedzie sad
powszechny wilasciwy dla siedziby zamawiajacego.

Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej
umowy sg:

ze strony zamawiajacego: Jolanta Malinska, tel. 22 530 82 66, e-mail: bpmal@sn.pl

Ze Strony WykKonawcy: ......cccceeeeeeveeeneeennneen. 115 IO ,faxe e-mail:..................
Integralng czg$¢ umowy stanowia: Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia -
Zalacznik nr 1 oraz Oferta Wykonawcy z dnia...........cc.uee.e.e. - Zalacznik nr 2.

XXIII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zamOwienia oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, na podstawie art. 180
ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, ze zmianami) przystuguje odwolanie wytacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie
przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust.2. ustawy Pzp.




